-ÖRNEKTİR-
(Şirketin antetli kağıda şirket yetkilisi tarafından yazılacak kaşe ve imza yetkili tarafından atılacak.)
İTALYA BAŞKONSOLOSLUĞU





27.12.2017
İSTANBUL

Sayın ilgili;
     Şirketimizde ……………. Tarihinde ………….. maaşıyla ……………. Pozisyonunda çalışanlarından Sn……………….       …/…/…. - …/…/….. tarihleri arasında izinlidir.
Saygılarımızla;
Adı Soyadı
İmza - kaşe
